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INSTRUCAO NORMATIVA SEAD N° 14, DE 07 DE JUNHO DE 2024

Regulamenta os casos omissos relativos ao
periodo compreendido entre a entrega do
Plano de Contrata¢des Anual Setorial - PCA’S
e a consolidagdo e publicacdo do Plano de
Contratagdes Anual Governamental - PCA’G,
que trata o Decreto Estadual n® 11.363, de 22
de dezembro de 2023.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO , no uso das atribuicdes legais que
lhe confere o Decreto n® 08-p, de 1° de janeiro de 2023, publicado no Diario Oficial do Estado n° 13.460, de 25
de Janeiro de 2023, ¢ 0 SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO , no uso das atribuigdes legais
que lhe confere o Decreto n® 07-P, de 1 de janeiro de 2023, publicado no Diario Oficial do Estado n® 13.443, de
02 de janeiro de 2023:

CONSIDERANDO a Portaria Conjunta SEAD/SEPLAN N° 01, de 22 de marco de 2024, a qual
instituiu a Comissao destinada a solucionar os casos omissos relacionados a elaboracdo do Plano de Contratagdes
Anual Setorial - PCA'S e ao Plano de Contratagdes Anual Governamental - PCA'G, que trata do Decreto Estadual
n°® 11.363, de 22 de dezembro de 2023, que regulamentou regulamentou a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as regras procedimentais entre a entrega do
Plano de Contratagdes Anual Setorial - PCA’S e a consolidacdo e publicagdo do Plano de Contratagcdes Anual
Governamental - PCA’G;

RESOLVEM:

Art. 1° Os casos omissos relativos ao periodo compreendido entre a entrega do Plano de
Contratagdes Anual Setorial - PCA’S e a consolidagdo e publicacio do Plano de Contratagdes Anual
Governamental - PCA’G, que trata o Decreto Estadual n° 11.363, de 22 de dezembro de 2023, ficam
regulamentados por esta Instrugdo Normativa.

CAPITULO I



DEFINICOES

Art. 2° Para os efeitos desta Instrucdo Normativa, sao adotadas as seguintes definigdes:

I - Plano de Contratagdes Anual Setorial - PCA’S: documento que consolida todas as demandas
que o 6rgao ou entidade planeja contratar ou renovar no exercicio subsequente e que servira de base para a
elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares e do Termo de Referéncia de cada contratagio;

IT - Plano de Contratagdes Anual Governamental - PCA’G: de competéncia do 6rgao ou entidade
promotora da licitacdo, no qual serdo dispostos todos os bens e servicos que o Poder Executivo planeja adquirir
ou contratar durante o exercicio financeiro posterior a sua elaboragao;

IV - Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD: documento inicial, que fundamenta o
Plano de Contratacdo Anual, em que o setor requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagao;

III - Unidade Gestora - UG: ¢ a Unidade Or¢camentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo. Sdo unidades que gerem recursos
publicos. No ambito estadual, ¢ a unidade incumbida de gerir os recursos orgamentarios e financeiros da entidade
e fazer a contabilizaco de todos os seus atos e fatos administrativos. E a unidade autorizada a emitir documentos
por meio de um sistema informatizado de administracdo financeira;

V - data desejada para a contratacdo: prazo limite para, segundo designio do setor requisitante, o
procedimento licitatorio ou a contratagdo direta ser concluida, tendo havido a assinatura do termo de contrato, a
emissao de Nota de Empenho de Despesa ou a assinatura da Ata de Registro de Pregos, conforme o caso;

VI - setor de contratacdes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenagdo e
acompanhamento das agdes destinadas a realizagdo das contratagdes no &mbito do 6rgdo ou entidade;

VII - setor requisitante: unidade que, a partir do DFD, requer a contratacdo de bens, servigos,
obras e solucdes de tecnologia da informacgao e comunicagdes;

Art. 3° Cada 6rgao e entidade deve elaborar anualmente seu respectivo Plano de Contratacdes
Anual, contendo todas as contratagdes e renovagdes que pretende realizar no exercicio subsequente.

Paragrafo tnico. As situacdes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitagdo também
devem constar do Plano de que trata o caput.

Art. 4° A nao apresentagdo do PCA’S podera inviabilizar a liberagdo das cotas financeiras e
or¢amentarias a serem disponibilizadas no exercicio seguinte, bem como podera impedir o processamento
centralizado de processos licitatorios no 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, conforme disposto no art. 56, §
1°, do Decreto Estadual n® 11.363, de 22 de dezembro de 2023.

CAPITULO II
PROCEDIMENTOS PARA A ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Art. 5° O procedimento para elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual inicia-se com o
preenchimento do DFD pelo setor requisitante, contendo as seguintes informacdes:
I - justificativa da necessidade da contratacdo;
IT - descrigao sucinta do objeto;
III - tipo de item, unidade de fornecimento ¢ quantidade a ser contratada;

IV - estimativa preliminar do valor total da contratagdo com a indicagdo do valor correspondente
ao exercicio financeiro do Plano;

V - fonte de recurso da contratagdo prevista;
VI - elemento de despesa da contratagao prevista;
VII - previsdo de data desejada para a contratacao;

VIII - grau de prioridade da compra ou contratagao;



IX - se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratacio de outro DFD para sua execucao,
visando a determinar a sequéncia em que as respectivas contratagdes serdo realizadas.

§ 1° O orgdo ou entidade promotora da licitagdo disponibilizara, em seu portal institucional,
modelo de DFD para preenchimento dos dados solicitados, contendo orientacdes de preenchimento e demais
informac¢des necessarias.

§ 2° O modelo de DFD podera ser encaminhado via Oficio-Circular, destinado aos o6rgaos e
entidades ligados ao Poder Executivo Estadual.

Art. 6° O DFD devera ser encaminhado ao Setor de contratagdes no ambito do 6rgdo ou entidade,
que devera consolidar as informagdes encaminhadas para fins de elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual
Setorial - PCA’S.

§ 1° O Setor de contratagcdes podera propor ajustes no DFD encaminhado pelo Setor demandante,
objetivando o cumprimento dos requisitos previstos no art. 5° desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 7° Para fins de elaborac¢do do Plano de Contratagdes Anual, o Setor de contratacdes devera
observar os requisitos contidos no art. 51 do Decreto Estadual n® 11.363, de 22 de dezembro de 2023.

Art. 8° Ficardo dispensadas de registro no PCA’S os casos previstos no art. 52 do Decreto
Estadual n°® 11.363, de 22 de dezembro de 2023.

CAPITULO III

CRONOGRAMA DE ELABORACAO DO PCA’S E PCA’G

Art. 9° Cada UG, até 30 de abril de cada exercicio, deverad elaborar seu PCA’S, validado pela
autoridade maxima do 6rgdo ou entidade, e encaminhar ao 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo, para analise
dos requisitos formais de preenchimento, em conformidade com o art. 49, do Decreto Estadual n°® 11.363, de 22

de dezembro de 2023.

§ 1° O encaminhamento de que trata o caput podera ser realizado via oficio, nos autos do Processo
Administrativo instruido no Sistema Eletronico de Informacéao - SEI.

§ 2° Na elaboragdo do PCA’S pelo orgdo ou entidade, o valor total estimado ndo podera
ultrapassar o limite de 30% do or¢amento previsto referente ao exercicio corrente da elaboracdo do Plano de
Contrata¢des Anual Setorial - PCA’S.

Art. 10. O o6rgdo ou entidade promotora da licitacdo devera realizar a analise dos requisitos
formais de preenchimento, e submeter os PCA’S consolidados até 31 de maio de cada exercicio ao 6rgdo
responsavel pelo planejamento ¢ or¢amento do Poder Executivo, que emitird parecer sobre a conveniéncia e
oportunidade das necessidades apresentadas, considerando o alinhamento as politicas publicas e ao planejamento
estratégico de governo.

§ 1° O orgdo ou entidade promotora da licitagdo podera, propor ajustes no PCA’S encaminhado
pelas UG's, objetivando o cumprimento dos requisitos previstos no art. 51 do Decreto Estadual n® 11.363, de 22
de dezembro de 2023, sendo estabelecido para cada UG, o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis para realizar os
ajustes ou apresentar as justificativas devidas, de forma a néo prejudicar o prazo previsto no caput.

Art. 11. O orgdo responsavel pelo planejamento e orcamento do Poder Executivo deverd se
manifestar acerca do disposto no art. 10 desta Instrugdo Normativa, propondo a cada UG os devidos ajustes no
PCA'S. A manifestacdo podera ser direcionada via oficio, nos autos do Processo Administrativo instruido no
Sistema Eletronico de Informagao - SEI, com nivel de acesso restrito, objetivando alinhar a formulacao das leis
orgamentarias ao planejamento das contratacdes até o dia 30 de junho de cada exercicio.

§ 1° Cada UG devera restituir seu PCA’S devidamente ajustado ao orgdo responsavel pelo
planejamento e or¢gamento do Poder Executivo até 15 de julho de cada exercicio.

Art. 12. Aprovado o PCA’S, o 6rgdo responsavel pelo planejamento e or¢amento do Poder



Executivo devera alinhar a formulacdo das leis orcamentarias ao planejamento das contratacdes e encaminhar ao
orgdo ou entidade promotora da licitacdo, com parecer final sobre a conveniéncia e oportunidade das
necessidades apresentadas até 31 de julho de cada exercicio.

Art. 13. Conforme o disposto no art. 58 do Decreto Estadual n°® 11.363, de 22 de dezembro de
2023, competirda ao 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo consolidar o Plano de Contratacdes Anual
Governamental - PCA’G até 15 de agosto de cada exercicio, a fim de apoiar a elaboragdo da lei orcamentaria
anual referente ao exercicio seguinte.

Art. 14. Apos a consolidagdo do PCA’G, o 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, em conjunto
com o orgdo responsavel pelo planejamento e orcamento do Poder Executivo, deverdao expedir ato administrativo,
via Sistema Eletronico de Informacdo - SEI, visando que cada UG providencie a assinatura da autoridade
maxima sobre a consolidagdo do PCA’G, para posterior publicacdo, em cumprimento ao art. 15 desta Instrucao
Normativa.

CAPITULO IV

DA DIVULGACAO DO PCA’G

Art. 15. Conforme o disposto no art. 59 do Decreto Estadual n° 11.363, de 22 de dezembro de
2023, o PCA’G sera publicado em sitio eletronico oficial pela entidade promotora da licitagdo até o ultimo dia
util do més de agosto até a data prevista no caput.

CAPITULO V

DA INCLUSAO, DA EXCLUSAO OU DO REDIMENSIONAMENTO

Art. 16. Cabera aos oOrgdos e entidades a execu¢dao das compras e contratagdes € o
acompanhamento das demandas informadas no PCA’G.

Art. 17. Durante o exercicio de sua elaboracdo, o PCA’G podera ser revisado e alterado por meio
de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas hipdteses previstas no art. 64, do Decreto Estadual n°
11.363, de 22 de dezembro de 2023 e conforme cronograma previsto no Capitulo VI desta Instrugdo Normativa e
devera ser submetido a analise e aprovacdo do orgdo responsavel pelo planejamento e or¢camento do Poder
Executivo.

CAPITULO VI

CALENDARIO DE REVISAO E REDIMENCIONAMENTO DO PCA’G

Art. 18. Em observancia ao art. 64 do Decreto Estadual n°® 11.363, de 22 de dezembro de 2023,
podera haver a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento dos itens do Plano de Contratagdes Anual, nos prazos
previstos no item 2 do Anexo 1.

Art. 19. O descumprimento dos prazos estabelecidos no art. 49 do Decreto n° 11.363 de 22 de
dezembro de 2023 e demais prazos previstos nesta Instru¢do Normativa para a elaboragdo do PCA'S ¢ o envio ao
orgao ou entidade promotora da licitagdo, acarretara a cada UG a aplicabilidade, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, do disposto no art. 56, § 1° do referido Decreto de Regulamentacdo do Poder Executivo Estadual.

Art. 20. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicag@o.



ANEXO1

1. CALENDARIO DE ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA.

ETAPA PRAZO ACAO RESPONSAVEL
Levantamento da demanda
. , Todos os setores
Elaboracado/Envio setorial, atraves do requisitantes
09 Até 30 de Abril. Documento de q
(Art. 9°IN) N demandantes  das
Formalizacdo da Demanda UG
- DFD. '
Para os ajustes no PCA’S
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(Art. 10, § 1°IN)

dos prazos de envio

estabelecidos.

Analise e unificacdo das
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PCA'S a autoridade §40-.

maxima do 6rgao/unidade.

Ajuste do PCA'S conforme | Orgdo  responsavel

, adequacdo a  proposta | pelo planejamento e

Adequagdo a0 At€ 30 de Junho. orcamentaria  disponivel | or¢camento do Poder
orcamento aprovado para cada UG. Executivo.
na Lei Orcamentaria
Anual - LOA. Devolugdio do  PCA'S

(Art. 11, §1° IN)
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acordo com a proposta
orcamentaria.

Unidade Gestora -
UG.

Analise das demandas e
realizagdo de ajustes para

Orgdo  responsavel

Aprovagao , posterior envio ao Orgdo || pelo planejamento e
(Art. 12 IN) Ate 31 de Julho. responsavel pelo || orcamento do Poder
planejamento e orcamento | Executivo.
do Poder Executivo.
Publicacio Até tltimo dia util do més de | Luplicacdo da versao do | Orgdo ou entidade
PCA'G em sitio eletronico | promotora da
(Art. 15 IN) Agosto. . s
oficial. licitagdo.

2. DA INCLUSAO, DA EXCLUSAO OU DO REDIMENSIONAMENTO.




Inclusdo, Exclusdo

No periodo de 15a 31 de
janeiro de cada exercicio;

Mediante justificativa

Orgdo ou entidade
promotora da
licitacdo em conjunto

. : No periodo de 15a 31 de aprovada pela autoridade | com 0 orgio
ou Redimensionamento | . .. ,
(Art. 17 IN) julho de cada exercicio; competente ¢ adequado ao || responsavel pelo
' orcamento disponivel. planejamento e
No periodo de 01 a 20 de or¢amento do Poder
outubro de cada exercicio; Executivo.
Da publicacao das Ap6s 30 dias de cada L ~ f .
pub §40 ~ P - N Publicagdo da  versdo | Orgdo ou entidade
alteracdes de inclusdo, | Inclusdo, Exclusdo ou . . .
~ . . revisada do PCA'G em sitio | promotora da
exclusdo ou Redimensionamento e . e
. . eletronico oficial. licitagdo.
redimensionamento aprovado.
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